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1 Introduction 

La feuille de saisie des données sert à la saisie des données de substance, d’inspections ou de mesures de 
conservation.  
La feuille de saisie des données est disponible sous forme électronique comme tableau Excel et peut être 
directement générée depuis KUBA. Les données importantes pour la saisie, comme par exemple des données 
de parties d’ouvrages lors de mesures de conservation, sont directement reprises dans des tableaux Excel 
par KUBA. 
 

2 Etendue 

La feuille de saisie des données peut être générée dans 3 versions à partir de KUBA 

 Version à partir de la saisie de la substance. 
 Version à partir de la saisie d’une inspection. 
 Version à partir de la saisie de mesures de conservation. 
 Version à partir de la saisie de données sur la faune. (À utiliser pour les objets dont l'attribut « Utili-

sateur du passage à faune » a la valeur 10 « Passage à faune spécifique » ou 20 « Co-utilisation 
par la faune »). 
 

3 Action possible 

 Saisie d’une partie d’ouvrage simple, par exemple lors d’une transformation. 
 Saisie de données ponctuelles lors d’une inspection, par exemple dans le cadre d’une vérification. 
 Saisie de mesures de conservation exécutées pour un ou plusieurs ouvrages dans le cadre d’un 

projet de conservation. 

4 Génération 

Choisir un ouvrage dans KUBA au niveau d’un objet principal et la fonction „Rapport“ pour un objet simple ou 
« exporter des documents » pour plusieurs objets. 

 (Voir  et ) 

 

5 Reprise dans KUBA 

La feuille de saisie des données remplie d’un utilisateur devrait être vérifiée et finalement introduite dans 
KUBA par une personne du métier, en règle générale un mandataire de la filiale. La feuille de saisie des 
données remplie de l’utilisateur est déposée en tant que tableau Excel dans KUBA. 
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6 Processus 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Occasion: 
Saisie des mesures de conservation ou d’information 
restreinte de la substance construite ou de l’inspection 

Génération: 
La feuille de saisie des données est directement généré à par-
tir de KUBBA 

Traitement: 
L’utilisateur remplie la feuille de saisie des données 

Contrôle: 
La feuille de saisie des données est contrôlée par une per-
sonne du métier dans sa totalité 

Reprise des données dans KUBA: 
Reprise de toutes les données dans KUBA 

Résultat: 
Données saisies dans KUBA 

Est-ce que toutes 
les données impor-
tantes ont été sai-

Intervenant courant: 
- Gestionnaire du patri-
moine 
- Mandataire des don-
nées 
 
Intervenant courant: 
- Utilisateur 
Moyen: 
- Manuel de saisie des 
données KUBA 
 
Intervenant courant: 
- Gestionnaire du patri-
moine 
- Mandataire des don-
nées 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Intervenant courant: 
- Gestionnaire du patri-
moine 
- Mandataire des don-
nées 
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